
Asistentes



Lorena Lucía Jiménez Espitia

 Técnico en Secretariado Auxiliar Contable del Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA.

 Administradora de Empresas en la Corporación Universitaria de

Ciencias y Desarrollo UNICIENCIAS.

 Diplomado en Logística y Distribución Física Internacional,

Corporación Universitaria de Ciencia y Desarrollo – Uniciencia.

Contacto: asistente.academica@liceomonteria.edu.co

 Manejo de la Plataforma Ciudad Educativa (Informes de periodo).

 Inscripción de estudiantes de media académica a las pruebas Pre Saber y Saber (Icfes).

 Asignar citas de Dirección Académica.

Responsable de:

Asistente académica 



Mary Stella Benítez Ramírez

 Auxiliar en Archivo y Secretariado del Servicio Nacional de

Aprendizaje SENA.

Contacto: asistente.administrativa@liceomonteria.edu.co

 Atención a padres y acudientes en el sector financiero “Recaudo y Cartera”.

 Realizar afiliaciones y aportes a la Seguridad Social.

 Realizar pago a proveedores.

Responsable de:

Asistente administrativa  


